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U Zagrebu, 22. listopada 2024.

Ured Vlade Republike Hrvatske za unutarnju reviziju temeljem članka 173. Zakona o državnim
službenicima ("Narodne novine", broj 155/23 i 85/24), objavljuje

POZIV

ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJEŠTAJ U URED VLADE REPUBLIKE
HRVATSKE ZA UNUTARNJU REVIZIJU

Ured Vlade Republike Hrvatske za unutarnju reviziju (dalje u tekstu: Ured), poziva državne
službenike na iskazivanje interesa za premještaj u Ured na radno mjesto:

1. Referent/ica – 1 (jedan/a) izvršitelj/ica na neodređeno vrijeme

Potrebni stručni uvjeti:
1. srednja stručna sprema društvenog ili tehničkog smjera ili gimnazija,
2. najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima,
3. položen državni ispit I. razine,
4. znanje rada na računalu.

Opis poslova i zadaća:
Obavlja uredske poslove za ravnatelja i zamjenika ravnatelja u vezi s prijemom stranaka,
telefonskim i drugim porukama; vodi brigu o aktima, otprema i čuva akte; izrađuje dopise za
potrebe ravnatelja i zamjenika ravnatelja; radi na pripremi podataka iz materijalnog i
financijskog poslovanja Ureda; obavlja stručne i administrativne poslove za potrebe Ureda;
obavlja poslove prijepisa te druge uredske poslove po nalogu ravnatelja Ureda i zamjenika
ravnatelja.

Podaci o plaći:
Temeljem odredbe članka 11. Zakona o plaćama u državnoj i javnoj službi („Narodne novine“,
broj 155/23), plaća službenika i namještenika sastoji se od osnovne plaće i dodataka na osnovnu
plaću utvrđenih tim Zakonom te ostalih primitaka u skladu s citiranim Zakonom i općim
propisom o radu.
Sukladno članku 12. stavku 2. citiranog Zakona, osnovna plaća je umnožak koeficijenta za
obračun plaće radnog mjesta na koje je službenik i namještenik raspoređen ili za koje je sklopio
ugovor o radu i osnovice za obračun plaće.
Temeljem članka 18. stavka 1. citiranog Zakona, dodatak za radni staž iznosi 0,5 % na osnovnu
plaću za svaku navršenu godinu radnog staža.



Koeficijent za obračun plaće za radno mjesto referent/ica i to -1,43, utvrđen je u postupku
prevođenja posebnog naziva radnog mjesta administrativni/a tajnik/ca u Uredu za unutarnju
reviziju, utvrđenog dosadašnjim propisima, u novi naziv radnog mjesta referent/ica, temeljem
članka 16. stavka 2. Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za
obračun plaće u državnoj službi („Narodne novine“, broj 22/24 i 33/24).

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku 15 (petnaest) dana od dana objave
ovog Poziva na mrežnim stranicama Ureda i Ministarstva pravosuđa, uprave i digitalne
transformacije.

Prijavu je potrebno vlastoručno potpisati.

Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priložiti:

1. životopis;

2. dokaz o stečenoj stručnoj spremi (preslik svjedodžbe);

3. dokaz o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovarajućim poslovima,
kumulativno pod 1.) i 2.);

a) preslik radne knjižice, odnosno elektronički zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u
bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje i

b) preslik potvrde o radnom iskustvu na poslovima radnog mjesta za koje službenik/ca podnosi
prijavu (npr. potvrda poslodavca sa naznačenim poslovima i periodom rada, preslik ugovora o
radu, preslik rješenja o rasporedu, preslik ugovora o djelu).

Napomena: iz priloženih dokaza mora biti vidljivo da je službenik/ca radio/la na odgovarajućim
poslovima, odnosno u stručnoj spremi i struci koja je uvjet za radno mjesto na koje se
prijavljuje;

4. preslik svjedodžbe ili potvrde o položenom državnom ispitu (ako je službenik/ca položio/la
državni ispit);

Odabir kandidata/kinja koji/a će biti pozvani/ne na intervju bit će izvršen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrđenog radnog iskustva kandidata/kinja u odnosu na
potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu: ured@revizija.gov.hr s naznakom: Prijava za iskazivanje
interesa za premještaj u Ured Vlade Republike Hrvatske za unutarnju reviziju.

RAVNATELJICA

Karmela Plazibat

KARMELA PLAZIBAT
HR-94615171084
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DOSTAVITI:

1. Ministarstvu pravosuđa, uprave i digitalne transformacije putem elektroničke pošte:
zaposljavanje@mpudt.hr
2. Objavom na mrežnim stranicama Ureda Vlade Republike Hrvatske za unutarnju reviziju
3. Tijelima državne uprave putem elektroničkih kontaktnih točaka
4. Pismohrani


